UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN THACH HA Poc lap - Tw do - Hanh phuc
$6:239 /QDP-UBND Thach Ha, ngay 25 thang3 ndam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phéi hep gii quyét cong viéc giita cac phong, ban, don
vi sw nghiép trong qua trinh thuc hi¢n nhiém vu do Uy ban nhan dan
huyén, Cha tich, Pho Chi tich Uy ban nhan dan huyén giao

UY BAN NHAN DAN HUYEN

Can cit Lugt T6 chize chinh quyén dia phiong ngay 19/6/2015;

Can cur Lugt Can bg, cong chuc ngay 13/11/2008; Lugt Vién chuc ngay
15/11/2010; Ludt sita déi bé sung mét sé diéu cua Ludt can bg, cong chirc va
Lugt vién chic ngay 25/11/2019;

Can cir Nghi dinh 157/2007/ND-CP ngay 27/10/2007 cua Chinh phu quy
dinh ché dg trach nhiém doi véi nguwoi ditng dau cac co quan, té chire, don vi
cua Nha nuwoc trong thi hanh nhiém vy, cong vu;

Can cit Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05/5/2014 ciia Chinh phii quy
dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn ddan huyén, qudn, thi
Xa, huyén thudc tinh, huyén truc thuéc trung wong, Nghi dinh s6 108/2020/NP-
CP ngay 14/9/2020 ciia Chinh phii siva d6i, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh
$6 37/2014/NP-CP ngay 05/5/2014 ciia Chinh phii quy dinh té chirc cdc co quan
chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, huyén thuoc tinh, huyén
tryc thugc trung wong;

Can cir Quyét dinh sé6 54/2019/0D-UBND ngay 37/9/2019 ciia UBND
tinh vé viéc ban hanh Quy dinh trach nhiém nguwoi dirng dau co quan hanh
chinh nha nuéce va co quan Trung wong dong trén dia ban tinh vé thuc hién cdi
cach hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 55/2021/0P-UBND ngay 31/12/2021 ciia UBND
tinh Ha Tinh vé viéc ban hanh Quy dinh qudn ly té chizc bé may, bién ché, can
bg, cong chuc, vién chic trong co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap
va ngueoi quan Iy doanh nghiép Nha nueéc, kKiém sodt vién, ngueoi dai dién phan
von Nha nuéc thuge Uy ban nhan dan tinh;

Can cir cac Quyét dinh vé Quy dinh chire ning, nhiém vy cua cac phong,
ban, don vi sy nghiép trén dia ban huyén;

Theo dé nghi ciia Truong Phong Ngi vu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phéi hop giai quyét cong
\{iéc gitra cac phong, ban, don vi su nghiép trong qua trinh thyc hién nhiém vu do
Uy ban nhan dan huyén, Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén giao.
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Piéu 2. Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén phéi hop
véi phong Noi vu theo dbi, kiém tra viéc thuc hién Quy ché phdi hop giai quyét
cbng viéc gitra cac phong, ban, don vi su nghiép thugc UBND huyén va dinh ky
bao cao UBND huyén. 7

bieu 3. Quyet dinh nay c6 hiéu luc keé tir ngay ky ban hanh.

Chanh vén phong HDND - UBND, Truong cac phong, ban, don vi su
nghiép truc thudc; cac tap thé, cd nhan co6 lién quan can cir Quyét dinh thi
hanh./. CJ)

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- TT Huyén uy; TT HDND huyén;
- Chu tich, cac PCT UBND huyén;
- Truong cac phong chuyén mon;
- Truong cac don vi sy nghiép;

- UBND céc x4, thi tran;

-Luu: VT, NV —— " W#—
A

Nguyén Vin Khoa
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN THACH HA Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Phéi hop giai quyét cong viéc giira cac phong, ban, don vi sw nghiép
trong qua trinh thuc hién nhiém vu do Uy ban nhan dan huyén,
Chu tich, Pho chii tich Uy ban nhan dan huyén giao
(Ban hanh kém theo Quyér dinhs¢  /OP-UBND
ngdy / /2022 cua Uy ban nhan dan huyén)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

piéu 1. Pham vi ap dung

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, trach nhiém, thoi gian va trinh tu
phdi hop giai quyét cong viéc giita cac phong, ban, don vi sy nghiép trong qua
trinh thuc hién nhiém vu do Uy ban nhan dan, Cha tich, Ph6 Chu tich Uy ban
nhén dan huyén giao.

Nhitng van dé khac khong duoc dé cap dén trong Quy ché nay, thi thuc
hién theo cac quy dinh phap luat hién hanh.

Piéu 2. Péi twong ap dung

1. Céac phong chuyén mén thuoc UBND huyén gom: Phong Noi vy,
phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, phong Tai chinh - Ké hoach, phong
Giao duc va Pao tao, phong Van hoa - Thong tin, phong Tai nguyén - MOi
truong, phong Kinh té - Ha tang, phong Tu phap, phong Y té, phong Néng
nghiép va Phét trién ndng thon, Thanh tra Nha nudc; Van phong HPDND -
UBND huyén.

2. Cac don vi su nghiép truc thuoc gém: Ban Quan ly du 4n Pau tu xiy
dung, Trung tdm Vin hoa - Truyén thong, Trung tim Y té, Trung tam Ung dung
KHKT va Bao vé cay trong vat nudi, Trung tm Gido duc nghé nghiép va Giao
duc thuong xuyén.

3. Cac don vi khac: Trung tam Hanh chinh céng, Vin phong Diéu phdi
Nong thén méi, Hoi dong Boi thuong GPMB.

Chuong I1
CAC NGUYEN TAC VA NOQI DUNG PHOI HQP

Pieu 3. Nguyén tic phéi hep

1. Kip thoi, hiéu qua, tuan thu trinh ty, thu tuc va thoi gian giai quyét
cong viéc theo dung quy dinh cua phap luat, chuong trinh ké hoach cong tac
nham phét huy hiéu qua hoat dong cua Uy ban nhan dan huyén.
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2. Noi dung cong viéc thuc hién phéi hop phai lién quan dén chirc ning,
nhiém vy, quyén han cta co quan phdi hop. Dé cao tinh chu dong, trach nhiém
ca nhan caa Truong cac phong, ban, don vi trong thuc hién nhiém vy, céng viéc
duoc giao; céng viéc dugc giao cho phong, ban, don vi nao (goi chung la don vi
cha tri) thi nguoi dimg dau co quan, don vi d6 phai chiu trach nhiém vé cong
viéc dugc giao, khong né tranh, dun day.

3. Viéc xtr Iy cac cdng viéc lién quan dén chirc ning, nhiém vy caa don vi
phai dugc thuc hién theo nguyén tac céng viéc thuoc pham vi chire nang, nhiém
vu cuia phong, ban, don vi nao thi phong, ban, don vi d6 chu tri xtr 1y; cac don vi
khac trong pham vi chac niang, nhiém vu, quyén han caa minh c6 trach nhiém
phdi hop khi ¢6 yéu cau va xir 1y theo quy dinh.

4. Sy phdi hop cong tac, trao doi théng tin trong giai quyét cong viéc, bao
dam dan chua, minh bach, khach quan; bao dam yéu cau chuy@n mén, chat luong
va hiéu qua cdng viéc; giai quyét cong viéc theo pham vi trach nhiém, dung
tham quyén duogc phép luat quy dinh.

5. Bao dam ky luat, ky cuong trong hoat dong phdi hop; dé cao trach
nhiém cé& nhan cua don vi chu tri, phdi hop va cong chic, vién chire, nguoi lao
doéng duoc tham gia phdi hop. Pam bao ché 6 bao mat vé ho so tai lidu va cac
thong tin lién quan theo quy dinh trong qua trinh phéi hop.

6. Van phong HDND-UBND theo dbi mirc d6 phéi hop cua cac don vi,
1am co s¢ danh gid, xép loai don vi va nguoi ding dau don vi.

Piéu 4. N§i dung phdi hep

1. Phéi hop tham gia giai quyét cong viéc, vu viéc ma noi dung lién quan
dén nhiéu phong, ban, don vi, nhiéu cap, nhiéu nganh.

2. Phdi hop tham gia y Kién di véi cac du thao van ban, dé an khi cd yéu cau.

3. Phéi hop thuc hién cac hoat dong, ké hoach, dinh huéng, chi truong,
cac bién phap, giai phap nang cao chat lugng chuyén mdn va cong viéc lién
quan dén hoat dong cua Uy ban nhan dan.

4. Phéi hop trong viéc tuy@n truyén, phd bién, gido duc chinh sach - phép
lut; t6 chirc thyuc hién va giam sat thuc hién céc chinh sach phap luat.

5. Phat hién nhiing bat cap trong quéa trinh thuc hién nhiém vu, phai kip
thoi phan anh, tham muu cho 1anh dao Uy ban nhan dan sira doi, bo sung.

Chuong 111
NHUNG QUY PINH CU THE
Piéu 5. V& xir Iy cong viéc
1. Khi c6 cong viéc can giai quyét, xir 1y thi don vi trinh tryc tiép bao cdo
Pho6 Chu tich UBND huyén phuy trach linh vuc. Truong hop Phé Chu tich UBND
huyén phu trach khéi di ving thi don vi chu tri trinh Chu tich UBND huyén hosc
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nguoi duoc ty quyén theo quy dinh cta phap luat xem xét xtr 1y va bao céo két
qua xt Iy cho Pho Chu tich UBND huyén phu trach khdi biét, theo ddi, chi dao.

2. Vi¢c tham muu, xtr Iy cong viée phai thuc hi¢n ding quy dinh ctia phéap
luat vé noi dung, tham quyén, trinh tu, thu tuc, thoi gian... va dang chuc nang,
nhiém vu cua tung don vi.

3. D6i v6i cac van ban dén, néu khong quy dinh thoi gian giai quyét cu
thé thi cac don vi phai xir Iy xong trong thdi han 03 ngay lam viéc; ddi voi cac
nhiém vu lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh vuc, thoi han xt 1y ¢ thé ting
1€n, nhung khong qua 10 ngay; qué thoi han trén ma chua hoan thanh thi phai
bado cao véi1 Chu tich UBND huyén hodc Pho Chu tich UBND huyén phu trach
khéi phu trach biét dé chi dao.

4. Trong qué trinh xtr Iy cong viée, néu c6 vuong mic dan dén chim tién
do, don vi chu tri phai kip thoi bdo cao Chu tich UBND hodac Pho Chu tich
UBND huyén phu trach khdi biét dé chi dao.

Piéu 6. Quan hé giira lanh dao UBND huyén véi Trwéng cac phong,
ban, don vi

1. Cha tich UBND, cac Pho Chu tich UBND dinh ky hoac dot xuat lam
viéc v6i Trudng phong, ban, don vi phu trach dé nghe béo cao tinh hinh va chi
dao viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach ¢6ng tac cua don vi phu trach va cua
UBND huyén.

2. Chu tich UBND, cac Ph6 Chu tich UBND theo linh vuc phan cong phu
trach truc tiép chi dao, phan céng, giao nhiém vu cho cac don vi dé tham muru,
giai quyét cac noi dung thudc tham quyén.

3. Trong pham vi cong tac do minh phu trach, cap dudi phai phuc ting va
chap hanh sy chi dao cua cap trén. Trong truong hop cap dudi khdng nhat tri véi
chi dao cua cap trén vé cac cong viéc thudc pham vi phu trach cia minh thi van
phai chap hanh nhung c6 quyén bao luu y kién bang van ban va bao cao Chu
tich UBND huyén xem xét quyét dinh.

4. Trudng phong, ban, don vi c0 trach nhiém bao céo kip thoi vai Chu
tich, Phé Chu tich UBND phu trach vé két qua thuc hién cong tac; kién nghi cac
van dé can giai quyét khi thuc hién cac chirc niang, nhiém vu dugc phan céng.

Piéu 7. Quan hé phéi hep giai quyét cong viéc giira cac phong, don vi.

1. Khi thuc hién nhiém vu can c6 su phéi hop 1am viéc lién quan dén
nhiéu phong, ban, don vi, 1anh dao UBND huyén phan céng mét don vi chu tri
va giao nhiém vu cy thé cho cac don vi phéi hop dé thuc hién.

2. Trudng cac phong, don vi ¢6 trach nhiém cha dong nghién cau, dé xuat
bién phap va to chic thuc hién c6 hiéu qua nhiém vu duoc giao. Di voi céc
cdng viéc c6 lién quan dén mot hoic nhiéu don vi khac thi don vi cha tri phai
cha dong phdi hop véi cac don vi do.
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3. Cac phong, don vi khi duoc giao chu tri giai quyét cong viéc co lién
quan dén chirc nang, nhiém vy, quyén han cua don vi khac phai trao doi y kién
véi Thu truong don vi d6 truc tiép hoic bang van ban. Thu truong don vi dugc
hoi y kién ¢ trach nhiém tra 1oi theo diing yéu cau cua don vi chu tri dé cling
thuc hién nhiém vu chung duoc giao.

4. Bon vi khi dugc phan céng lam nhiém vu chu tri thuc hién cdng viéc
phai chiu trach nhiém thyc hién cong viéc duoc giao ¢ chat luong va ding thoi
han quy dinh theo ding chic nang nhiém vu. Pon vi cha tri chiu trach nhiém
chinh vé toan bd qua trinh xt ly céng viéc, ¢é trach nhiém chuyén hé so, tai liéu
lién quan cho don vi phdi hop. Hét thoi han quy dinh, néu chwa nhan dugc vin
ban tra 1o thi don vi cha tri cdng viéc ¢o trach nhiém béao céo lanh dao UBND
huyén dé chi dao giai quyét, ddng thoi bao Van phong HDND-UBND huyén dé
theo ddi.

5. Pon vi phdi hop cé trach nhiém tham gia y kién vé nhitng noi dung
cong viéc ¢6 lién quan dén linh vuc don vi minh phu trach hoac cung cap thdng
tin lién quan dé don vi chu tri biét to chac thuc hién. Di véi nhitng cong viéc
ma don vi chua tri chi dong duoc vé thoi gian, thi cham nhét sau 3 ngay lam
viéc, don vi phéi hop c6 trach nhiém tra loi don vi chi tri bang vin ban, trudng
hop cbng viéc c6 tinh chat phuc tap, can c6 thoi gian chuan bi thi don vi phdi
hop phai c6 vin ban thong bao cho don vi chu tri biét thoi gian tra 1oi, nhung
khdng qué 7 ngay lam viéc. Dbi véi nhitng cdng viéc ma don vi cha tri khong
cha dong duoc vé thoi gian, thi don vi phdi hop c6 trach nhiém tra loi don vi
cha tri theo yéu cau cua 7 Pon vi chu tri. Truong hop dic biét khac, don vi cha
tri bao céo lanh dao UBND huyén xem xét, quyét dinh.

6. Boi véi nhitng van dé khong thudc chire ning cua don vi hodc vuot qué
kha niang giai quyét thi Thu truéng don vi chu tri phai chu dong phoi hop Véi
don vi c6 lién quan dé bao cao xin y kién lanh dao xem xét, quyét dinh.

Piéu 8. Trach nhiém cia don vi chi tri

1. Lap ké hoach thuc hién cong viéc, thong nhat phuong thirc phdi hop va
té chirc phdi hop theo ké hoach.

2. Y8u cau cac phong, ban, don vi phdi hop: Cir can b, cdng chuc, vién
chuc tham gia phéi hop; tham gia y kién, trao doi, cung cap théng tin bang vin
ban va cung cap tai liéu, cac diéu kién lién quan dén cong viéc.

3. Tap hop day du céc y kién tham gia ciia cac phong, ban, don vi phéi
hop; tién hanh giai quyét cong viéc theo chic ning, nhiém vu va tham quyén
cho phép; théng bao két qua giai quyét cdng viéc dén phong, ban, don vi phdi
hop biét, theo ddi (trir trudng hop thdng tin mat va cac thong tin chua duoc cong
bd theo quy dinh cua phép luat).
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4. Dbi véi cac van ban trinh Chu tich hoac Phd Chu tich Uy ban nhan dan
huyén ky ban hanh hoic phé duyét thi cac phong, ban, don vi cha tri phai chuan
bi ddy du hd so trinh ky theo quy dinh. Hd so phai ¢d béo céo tong hop day du y
kién cua cac phong, ban, don vi phéi hop, néu rd nhiing y kién tiép thu, khéng
tiép thu cua cac phong, ban, don vi phéi hop dé lanh dao UBND huyén xem xét,
quyét dinh.

5. Truéng phong, ban, Tha trudng cac don vi su nghiép chiu trach nhiém
truéc Chu tich ay ban nhan dan huyén vé két qua nhiém vu duoc giao. Pong
thoi, béo cdo Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén don vi phdi hop
thuc hién nghiém tdc, c6 chat luong; don vi thiéu tinh than trach nhiém trong
codng tac phdi hop vi nhiém vu chung.

Piéu 9. Trach nhiém cia don vi phdi hep

1. Tham gia cac hoat dong phéi hop theo phan céng cia lanh dao UBND
huyén va dé nghi cta cac phong, ban, don vi chi tri. Pugc quyén tir chéi phdi
hop néu noi dung phdi hop khdng pht hop véi chirc ning, nhiém vu caa phong,
ban, don vi.

2. Tuan thu thoi han gop y kién theo yéu cau cua phong, ban, don vi chu
tri, cung cap théng tin, sé liéu va chiu trach nhiém vé sy chinh xac cua thong tin,
s6 ligu do.

3. Bé nghi phong, ban, don vi chu tri diéu chinh thoi gian phéi hop dé
dam bao chat lugng cong tac phdi hop; néu phong, ban, don vi cha tri khdng
chap thuan vi Iy do dam bao tién do thi phai tuan tha, truong hop vudng méc thi
béo céo lanh dao UBND huyén dé xem xét, quyét dinh.

4. Truong phong, ban, Thu truéng don vi su nghiép chiu trach nhiém
trudc UBND huyén, Chu tich, Phd Chu tich Uy ban nhan dan huyén vé hoat
dong phoi hop cia phong, ban, don vi minh.

picu 10. Nhiém vu va quyén han cia can b, cong chirc, vién chirc
dwoc cir tham gia phéi hop.

1. Thuc hién cac nhiém vu dugc phan cong; chap hanh ké hoach cong tac
phdi hop cua cac phong, ban, don vi ch tri.

2. Tuan thu thoi gian phdi hop do phong, ban, don vi chu tri quy dinh.
Truong hop dot xuat khdng thé tiép tuc tham gia phéi hop thi béo cao Thu
truong co quan, don vi minh dé bd tri ngudi thay thé; dong thoi béo céo voi
phong, ban, don vi chi tri dugc biét.

3. Thuong xuyén bao céo Thu trudng co quan, don vi vé cong tac phdi
hop ctia minh; chi dong dé xuat y kién tham gia, xin y kién Thu trudng co quan,
don vi khi can thiét.

4. Chiju trach nhiém trugc Tha trudng co quan, don vi minh khi khong
hoan thanh nhiém vu duoc giao.
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Piéu 11. Hop giai quyét cong viéc.

1. Khi ¢6 cong viéc can to chirc hop lién nganh dé xu 1y, don vi chu tri du
kién chuong trinh, thanh phan, thoi gian hop, bdo cdo lanh dao UBND huyén
Xem xét.

2. Khi duoc lanh dao UBND huyén dong ¥, don vi chu tri phat hanh gidy
mai, chuan bi ndi dung, tai liéu, dang ky vao lich cong tac tuan (trir trudng hop
dot xuat), thong bao Van phong HDND - UBND huyén chuan bi phong hop.

Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Cac phong, ban, don vi sy nghiép truc thudc va can bo, cong
chuc, vién chic ¢6 nhiém vu thuc hién nghiém quy ché ndy, thuc hién truong
hop thuc hién 9 khéng nghiém tdc hoic vi pham cac quy dinh cia Quy ché nay,
tuy theo mtrc do sé bi xtr 1y theo quy dinh cua phap luat.

Qua trinh tham muu thyc hién cac nhiém vu theo quy dinh cua phap luat,
néu c6 nhitng ndi dung can phdi hop va phai cu thé héa biang Quy ché dé dam
bao sy thdng nhét thi cac don vi bao cdo, d& xuat UBND huyén dé ban hanh Quy
ché phoi hop thuc hién nhiém vu va quan hé cong tac theo ting linh vuc cu thé.

Piéu 13. Binh ky hang nam, Vian phong HDPND-UBND huyén c6 bao cao
danh gia két qua thuc hién Quy ché phdi hop, dé ra cac bién phap khic phuc
nhitng kho khan, vuéng mac trong qua trinh to chirc thuc hién Quy ché.

Trong qué trinh thuc hién Quy ché nay, néu khé khin, vuedng mic phét
sinh hoic do nhitng yéu cau méi dit ra méi can phai sira ddi, b sung cho phu
hop thi cac phong, ban, don vi phan &nh bang van ban vé Uy ban nhan dan
huyén dé xem xét stra d6i, bd sung Quy ché cho phu hop./.
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